PATVIRTINTA

Ukmergeés Svietimo pagalbos
tarnybos direktoriaus 2026 m.
spalio 1 d. jsakymu Nr. 1-82

UKMERGES SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS )
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergés Svietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato Tarnybos vieSyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, vykdymo, centralizavimo, pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitiros,
dokumentavimo ir vidaus kontrolés tvarka, taip pat pirkimy procese dalyvaujan¢iy asmeny funkcijas
ir atsakomybe.

2. Tarnybos vieSieji pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VPJ]), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VieSyjy pirkimy tarnybos
patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — MVPTA), kitais galiojanciais vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, Ukmergés rajono savivaldybés teisés aktais,
reglamentuojanciais centralizuoty vieSyjy pirkimy organizavima, ir Siuo Aprasu.

3. Pasikeitus Siame ApraSe nurodytam teisiniam reguliavimui, taikomos aktualios aukStesnés
galios teisés akty nuostatos. Aprasas taikomas tiek, kiek jis neprieStarauja galiojantiems teis€s
aktams.

4. Pirkimai organizuojami ir vykdomi laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy, siekiant racionaliai naudoti Tarnybai skirtas
1ésas.

5. ApraSe vartojamos sagvokos:

5.1. pirkimo iniciatorius — Tarnybos darbuotojas, kuris nustato poreikj jsigyti prekiy, paslaugy
ar darby, apibiidina pirkimo objekta, prireikus atlieka rinkos tyrima, rengia technine specifikacijg ir
kitus inicijavimo dokumentus;

5.2. pirkimy organizatorius — Tarnybos vadovo paskirtas nepriekaiStingos reputacijos
darbuotojas, kuris ApraSe nustatytais atvejais organizuoja ir vykdo pirkimus, taip pat gali vykdyti
pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga;

5.3. Komisija — Tarnybos vadovo jsakymu sudaryta vieSojo pirkimo komisija, atliekanti jai
pavestas pirkimo procediiras;

5.4. SCPO — Ukmergés rajono savivaldybés administracija, atliekanti savivaldybés centrinés
perkanciosios organizacijos funkcijas;

5.5. CPO LT elektroninis katalogas — VSI CPO LT administruojama centralizuoty vieSyjy
pirkimy elektroniné sistema;

5.6. VIPIS — vieSyjy pirkimy valdymo informaciné sistema, Tarnyboje naudojama vieSyjy
pirkimy planui ir jo pakeitimams (papildymams) tvarkyti bei centralizuotiems pirkimams inicijuoti
pagal savivaldybéje nustatyta tvarka;



5.7. uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingas asmuo — Tarnybos vadovo paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz konkrecios pirkimo sutarties vykdymo kontrole;

5.8. pirkimy Zurnalas — Tarnybos nustatytos formos dokumentas, kuriame registruojami
Tarnybos savarankiSkai atlikti pirkimai,

5.9. kitos ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VPI, MVPTA ir
kituose viesuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisé€s aktuose.

IT SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

6. Tarnybos vadovas arba jo jgaliotas asmuo organizuoja vieSyjy pirkimy vidaus kontrole, skiria
pirkimy procese dalyvaujancius asmenis, tvirtina pirkimy plang, sudaro Komisija, priima
sprendimus pagal savo kompetencijg ir pasiraso pirkimo sutartis, jeigu teisés aktuose ar Tarnybos
vidaus dokumentuose nenustatyta kitaip.

7. Pirkimo iniciatorius:

7.1. nustato ir pagrindzia pirkimo poreiki;

7.2. apibudina pirkimo objekta, parengia techning specifikacijg ar kitus pirkimo objektui
keliamus reikalavimus;

7.3. kai reikalinga, atlieka rinkos tyrimg ir pagrindzia planuojamam pirkimui numatomy 1¢Sy
dydj, remdamasis rinkos tyrimo duomenimis, ankstesniy pirkimy kainomis, vieSai prieinama
informacija ar kitais objektyviais duomenimis;

7.4. vertina galimybe pirkimo objekta jsigyti per CPO LT elektroninj katalogg ir (ar) SCPO;

7.5. ivertina konkreCiam pirkimo objektui taikytinus Zzaliyjy pirkimy, aplinkos apsaugos,
energijos vartojimo efektyvumo, socialinius ir kitus teisés aktuose nustatytus privalomus
reikalavimus ir uZtikrina, kad jie buity jtraukti j pirkimo inicijavimo dokumentus, kai taikoma;

7.6. centralizuoto pirkimo atveju parengia ir per VIPIS pateikia pirkimo paraisSka (uzduotj),
techning specifikacijg, sutarties projekta ir kitus SCPO reikalingus dokumentus;

7.7. atsako uZz pateikty duomeny, reikalavimy ir dokumenty teisinguma bei pagristuma.

8. Pirkimo iniciatorius negali biti jo inicijuojamo pirkimo pirkimy organizatoriumi, iSskyrus
objektyviai pagristus iSimtinius atvejus, kai dél pirkimo skubos, zmogiskyjy istekliy trilkumo ar kity
objektyviy aplinkybiy Siy funkcijy atskirti néra galimybés. Tokios aplinkybés turi biiti pagristos
pirkimo dokumentuose arba Tarnybos vadovo sprendime.

9. Pirkimy organizatorius:

9.1. vykdo jam pavestas pirkimo procediiras pagal VPI, MVPTA, kitus teisés aktus ir §] Aprasa;

9.2. parenka teisés aktus atitinkantj pirkimo bitidg ir pirkimo procediiros forma;

9.3. rengia ar tikslina pirkimo dokumentus, kai tai priskirta jo kompetencijai;

9.4. dokumentuoja atliktas procediiras ir uZztikrina pirkimo dokumenty perdavimg saugoti
nustatyta tvarka;

9.5. vykdo pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga, kai jam tai pavesta.
10. Pirkimo iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, Komisijos nariai, ekspertai ir kiti asmenys,
kuriems pagal teisés aktus taikomi interesy konflikty prevencijos reikalavimai, prie§ pradédami

vykdyti atitinkamas funkcijas turi buti jvykde teisés aktuose nustatytas neSaliSkumo,
konfidencialumo ir privaciy interesy deklaravimo pareigas.



11. Komisija sudaroma Tarnybos vadovo jsakymu i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny.
Komisijos pirmininku ir nariais skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys. Komisijos posédziai
ir prilmami sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé¢ visy Komisijos nariy, o
jeigu Komisija sudaryta i§ 3 asmeny — kai posédyje dalyvauja visi Komisijos nariai. Komisija veikia
pagal Sio Apraso 3 priede pateikta Komisijos darbo reglamentg.

III SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR INICIJAVIMAS

12. Pirkimo iniciatoriai iki kiekvieny mety kovo 1 d. pateikia pirkimy organizatoriui
informacijg apie einamaisiais biudzetiniais metais planuojamas jsigyti prekes, paslaugas ir darbus.

13. Pirkimy organizatorius, vadovaudamasis VP] ir aktualia Numatomo vieSojo pirkimo vertés
nustatymo metodika, apskai¢iuoja numatomas pirkimy vertes ir parengia Tarnybos planuojamy
vieSyjy pirkimy plana.

14. Pirkimy plane nurodomas pirkimo objektas, BVPZ kodas, planuojama verté, numatomas
pirkimo budas ar vykdytojas, planuojamas pirkimo laikas ir kita Tarnybos vidaus kontrolei
reikalinga informacija.

15. Pirkimy plang tvirtina Tarnybos vadovas. Patvirtintas metinis vieSyjy pirkimy planas
ikeliamas j VIPIS ir (ar) paskelbiamas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

16. Atsiradus naujam pirkimo poreikiui, pasikeitus planuojamo pirkimo vertei, finansavimo
Saltiniui ar kitoms reikSmingoms aplinkybéms, vieSyjy pirkimy planas tikslinamas, o jo pakeitimai ir
papildymai jtraukiami j VIPIS.

17. Pirkimas gali biiti inicijuojamas tik jsitikinus, kad jam numatytas finansavimas arba yra
pagristas finansavimo S$altinis, i§skyrus teisés aktuose ar finansavimo salygose numatytus atvejus.

IV SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

18. Tarnyboje taitkoma §i vidaus pirkimy vykdymo kompetencijos tvarka, jeigu teisés aktai
nenustato kitaip:

18.1. kai numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM, pirkima vykdo pirkimy
organizatorius;

18.2. kai numatoma pirkimo sutarties verté virsija 5 000 Eur be PVM, bet nevirsija 15 000 Eur
be PVM, pirkimg vykdo Komisija;

18.3. kai numatoma pirkimo sutarties verté vir§ija 15 000 Eur be PVM, pirkimas perduodamas
vykdyti SCPO, iSskyrus teisés aktuose ar savivaldybés nustatytoje centralizavimo tvarkoje
numatytus atvejus;

18.4. pirkimai per CPO LT elektroninj kataloga vykdomi teisés akty ir Ukmergés rajono
savivaldybéje nustatytos centralizuoty vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos nustatytais atvejais ir
tvarka.

19. Mazos vertés pirkimai, kuriy numatoma pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 Eur be PVM,

gali biiti vykdomi neskelbiamos apklausos biidu zodziu apklausiant vieng tiekéja, kai toks pirkimo
biidas leidziamas pagal MVPTA.



20. Kai numatoma pirkimo sutarties verté vir§ija 5 000 Eur be PVM, bet nevirsija 15 000 Eur be
PVM, Tarnybos vidaus kontrolés tikslais paprastai raStu apklausiami ne maziau kaip 3 tiekéjai, jeigu
rinkoje yra pakankamas potencialiy tiekéjy skaiCius ir toks pirkimo biidas leidziamas pagal
MVPTA.

21. Jeigu dél rinkos ypatumy, pirkimo objekto specifikos, iSimtinés teisés, skubos, potencialiy
tiekéjy skaiCiaus ar kity objektyviy aplinkybiy néra galimybés apklausti 3 tiekéjy, gali buti
apklaustas mazesnis tiekéjy skaiCius. Tokio sprendimo priezastys pagrindziamos pirkimo
dokumentuose.

22. Jeigu buvo apklausti ne maziau kaip 3 tieké&jai, taciau pasitilymg pateiké maziau tiekejy,
pirkimas gali biiti tesiamas ir pasililymai vertinami pagal faktiSkai gautus pasitilymus, jeigu néra
kity teisiniy kliti¢iy testi pirkima.

23. Pasirenkant tiekéjus apklausai turi biiti siekiama realios konkurencijos, nediskriminavimo,
skaidrumo ir racionalaus 1éSy naudojimo.

24. Pirkimai, kuriy numatoma pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 Eur be PVM, registruojami
Pirkimy Zurnale ir saugomi turimi pirkimg pagrindziantys dokumentai.

25. Pirkimy, kuriy numatoma pirkimo sutarties verté vir§ija 5 000 Eur be PVM, bet nevirsija 15
000 Eur be PVM, atveju Komisijos sprendimai ir juos pagrindziantys motyvai jforminami Komisijos
posédzio protokolu.

26. Pirkimo dokumentai rengiami tiek, kiek biitina konkreciam pirkimui tinkamai ir skaidriai
atlikti. Juose nustatomi aiskis, proporcingi ir su pirkimo objektu susije reikalavimai.

27. Vykdant pirkimus turi biiti jvertinama ir, kai taikoma, uztikrinama teisés aktuose nustatyty
zaliyjy pirkimy, aplinkos apsaugos, energijos vartojimo efektyvumo, socialiniy ir kity privalomy
reikalavimy atitiktis.

V SKYRIUS
PIRKIMAI PER CPO LT IR CENTRALIZUOTI PIRKIMAI

28. Pirkimo iniciatorius, planuodamas ir inicijuodamas pirkima, jvertina galimybe¢ pirkimo
objekta jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu.

29. Kai teisés aktai nustato pareigg pirkimo objekty jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu
katalogu, pirkimas vykdomas per CPO LT elektronin; kataloga, i§skyrus teisés aktuose nustatytas
1Simtis.

30. Kai teisés aktai nenustato pareigos pirkimo vykdyti per CPO LT elektronin; kataloga,
sprendimas d¢l katalogo naudojimo priimamas jvertinus kataloge siilomy prekiy, paslaugy ar darby
atitikt] Tarnybos poreikiui, kaing, pirkimo salygas ir kitus reikSmingus kriterijus.

31. Kai teisés akty nustatytais atvejais pirkimas nevykdomas per CPO LT elektroninj kataloga,
pirkimo dokumentuose pateikiamas tokio sprendimo pagrindimas.

32. Pirkimai, kuriy numatoma pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM, inicijuojami
per VIPIS ir perduodami SCPO pagal savivaldybéje galiojancig centralizuoty vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarka.

33. Centralizuotam pirkimui pirkimo iniciatorius parengia ir pateikia visus SCPO reikalaujamus
dokumentus bei informacija, jskaitant pirkimo poreikio ir 1Sy pagrindima, technine specifikacija,
planuojama vertg, finansavimo Saltinj, sutarties vykdymo salygas ir, kai taikoma, CPO LT
nenaudojimo pagrindima.



34. Gaves SCPO pastabas, pirkimo iniciatorius ar kitas Tarnybos vadovo paskirtas atsakingas
asmuo patikslina dokumentus per SCPO nustatytg ar tarpusavyje suderintg terming.

35. Tarnyba kiekvienam centralizuotam pirkimui paskiria darbuotojg, gerai iSmanantj pirkimo
objekta, kuris bendradarbiauja su SCPO, teikia paaiSkinimus ir, kai reikia, dalyvauja pirkimo
procediirose.

36. Uz SCPO pateikty Tarnybos duomeny ir dokumenty teisinguma atsako juos parengg ir (ar)
patvirting Tarnybos darbuotojai pagal jiems priskirtas funkcijas.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMO PRIEZIURA

37. Pirkimo sutartys sudaromos VP, Civilinio kodekso ir kity teisés akty nustatyta forma bei
tvarka. Tarnyba turi teis¢ vidaus kontrolés tikslais pasirinkti raSytine sutarties formg ir tais atvejais,
kai teisés aktai leidzia sutartj sudaryti zodZziu.

38. Uz kiekvienos pirkimo sutarties vykdymo priezitira Tarnybos vadovas arba jo jgaliotas
asmuo paskiria atsakinga asmenj. Atsakingas asmuo gali biiti nurodomas pirkimo inicijavimo
dokumentuose, pirkimo sutartyje, Tarnybos vadovo jsakyme ar kitame pirkimo dokumente.
Atsakingu asmeniu gali biti pirkimo iniciatorius ar kitas darbuotojas, geriausiai iSmanantis pirkimo
objekta.

39. Uz sutarties vykdymo priezitrg atsakingas asmuo sistemingai kontroliuoja:

39.1. prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminus;

39.2. prekiy, paslaugy ar darby atitikt] sutartyje ir pirkimo dokumentuose nustatytiems
reikalavimams;

39.3. sutarties jvykdymo uZtikrinimy ir garantiniy jsipareigojimy galiojima, kai jie taikomi;
39.4. sutartyje nustatyty kainy, jkainiy ir atsiskaitymo salygy laikymasi;

39.5. netesyby, baudy ar kity sutartiniy priemoniy taikymo poreikj;

39.6. sutarties vertés, termino ir kity esminiy vykdymo rodikliy kontrole.

40. Nustacius sutarties pazeidimg ar poreikj keisti, pratesti arba nutraukti sutartj, uz sutarties
vykdymo prieziirg atsakingas asmuo nedelsdamas informuoja Tarnybos vadova ir pateikia
motyvuotg sitilymg d¢l tolesniy veiksmy.

41. Pirkimo sutartys keiciamos tik VP ir kity teisés akty nustatytais pagrindais. Visi pakeitimai
turi biiti tinkamai dokumentuoti ir, kai privaloma, paskelbti CVP IS.

VII SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS, VIESINIMAS IR ATASKAITOS

42. Kai pirkimg vykdo Komisija, jos sprendimai ir juos pagrindZiantys motyvai jforminami
protokolais.

43. Kai pirkimg vykdo pirkimy organizatorius, pirkimo sprendimus ir atliktus veiksmus
pagrindzia pirkimy Zurnalo jrasai ir (ar) kiti turimi pirkimo dokumentai.



44. Informacija apie sudarytas pirkimo sutartis, laiméjusius pasitilymus, sutar¢iy pakeitimus ir
zodziu sudarytas sutartis skelbiama CVP IS VP] ir VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka ir
terminais.

45. Informacija apie nepatikimus tiekéjus, melaginga informacija pateikusius tiekéjus, vidaus
sandorius ir kita privalomai vieSinama informacija skelbiama VP] ir kity teisés akty nustatyta tvarka
ir terminais.

46. Viesyjy pirkimy ataskaitos VieSyjy pirkimy tarnybai teikiamos teisés akty nustatytais
atvejais, tvarka ir terminais.

47. Pirkimo procediiry dokumentai, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir sutarties vykdymo
dokumentai registruojami ir saugomi Tarnybos dokumenty valdymo sistemoje ir (ar) kitose teisés
akty leidziamose informacinése sistemose pagal Tarnybos dokumenty valdymo tvarka.

48. Pirkimo procediiry dokumentai saugomi ne trumpiau kaip teisés aktuose nustatyta terming.
Pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip teisés
aktuose nustatyta terming, skai¢iuojama nuo sutarties jvykdymo, jeigu Kkiti teisés aktai nenustato
ilgesnio saugojimo termino.

VIII SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE, KONFIDENCIALUMAS IR ATSAKOMYBE

49. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys atsako uz jiems priskirty funkeijy tinkama atlikima,
priimamy sprendimy pagrjstumga ir jy kompetencijai priskirty dokumenty teisinguma.

50. Pirkimy procese turi buiti uztikrinamas funkcijy atskyrimas tiek, kiek tai praktiskai
jmanoma, kad tas pats asmuo nekontroliuoty visy pirkimo proceso etapy nuo poreikio suformavimo
iki sutarties jvykdymo patvirtinimo.

51. Tiekéjo nurodyta informacija laikoma konfidencialia tik tiek, kiek jos konfidencialumag
leidzia pripazinti VP] ir kiti teisés aktai. Negali biiti automatiSkai laikoma konfidencialia visa tiekéjo
pateikta informacija ar visas pasitilymas.

52. Asmuo, patekes ] interesy konflikto situacija ar suzinojes apie aplinkybes, galin€ias kelti
abejoniy dél jo neSaliSkumo, privalo nedelsdamas nusisalinti ir informuoti Tarnybos vadova teisés
akty nustatyta tvarka.

53. Tarnybos vadovas ar jo jgaliotas asmuo periodiskai jvertina, ar pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés procesas veikia tinkamai, ir prireikus inicijuoja Apraso pakeitimus.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Uz Sio ApraSo nuostaty laikymasi pagal savo kompetencija atsako visi pirkimy procese
dalyvaujantys Tarnybos darbuotojai.

55. Klausimai, kuriy $is ApraSas nereglamentuoja, sprendZiami vadovaujantis VP], MVPTA,
kitais galiojanciais teisés aktais ir Ukmergés rajono savivaldybés nustatyta centralizuoty vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarka.

56. ApraSas perzilrimas pasikeitus vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams,
savivaldybés centralizuoty pirkimy tvarkai arba Tarnybos pirkimy organizavimo procesams.



Ukmerges Svietimo pagalbos tarnybos
viesSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraSo 1 priedas

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Ukmergée

Budamas (-a) vieSajame pirkime atlickamy pareigy vykdytoju (-a), pasizadu objektyviai,
dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo ir laikydamasis (-asi) vieSyjy pirkimy principy atlikti man
pavestas funkcijas.

Nedelsdamas (-a) informuosiu Tarnybos vadova ar jo jgaliota asmenj apie galima interesy
konflikta ir nusiSalinsiu teisés akty nustatyta tvarka.

Patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su man taikomais VieSyjy ir privaciy interesy derinimo
istatymo ir vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Ukmerges Svietimo pagalbos tarnybos
viesSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraSo 2 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Ukmergée

Pasizadu saugoti ir tik teisés akty nustatytais tikslais naudoti su vieSuoju pirkimu susijusig
informacija, kuri man taps zinoma atliekant pavestas funkcijas.

Isipareigoju neatskleisti tretiesiems asmenims informacijos, kuri pagal VP] ir kitus teisés aktus
pagristai laikoma konfidencialia, ir uztikrinti man patikéty dokumenty bei duomeny apsaugg.

Man Zinoma, kad tiekéjo nurodymas, jog informacija yra konfidenciali, savaime nereiskia, kad
ji gali buti laikoma konfidencialia, jeigu teisés aktai nustato pareigg ja atskleisti.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Ukmerges Svietimo pagalbos tarnybos
viesSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraSo 3 priedas

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

1. Sis reglamentas nustato Ukmergés $vietimo pagalbos tarnybos vie$yju pirkimy komisijos
(toliau — Komisija) darbo organizavimo tvarka.

2. Komisija atliecka Tarnybos kompetencijai priskirty vieSyjy pirkimy procediiras Tarnybos
vadovo jai pavestais atvejais, kai pirkimas néra perduodamas vykdyti SCPO ar vykdomas kitu teisés
aktuose nustatytu budu.

3. Komisija savo veikloje vadovaujasi VPI, MVPTA, kitais galiojanciais vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais, Tarnybos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos aprasu ir Siuo reglamentu.

4. Komisija sudaroma Tarnybos vadovo jsakymu i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny. Komisijos
nariais gali biiti ir ne Tarnybos darbuotojai, jeigu tai leidzia teisés aktai.

5. Komisijos nariai ir ekspertai gali dalyvauti pirkimo procediirose tik jvykde jiems taikomus
nesaliSkumo, konfidencialumo ir privaciy interesy deklaravimo reikalavimus.

6. Komisija, vykdydama jai pavesta pirkima, teisés akty nustatyta tvarka parenka pirkimo biuida,
rengia ar tikslina pirkimo dokumentus, kviecia tiekéjus, nagrinéja ir vertina pasitilymus, priima
sprendimus dé¢l pirkimo rezultaty, nagrinéja pretenzijas, kai tai jai pavesta, ir atlieka kitus teisés
aktuose nustatytus veiksmus.

7. Komisija turi teis¢ gauti i§ pirkimo iniciatoriaus ir kity Tarnybos darbuotojy visa pirkimui
tinkamai atlikti reikalingg informacijg bei sidlyti tikslinti techning specifikacijg ar kitus pirkimo
dokumentus.

8. Prireikus Komisija gali sitilyti pasitelkti ekspertus, turincius specialiy Ziniy.

9. Komisijos posédzius Saukia ir jiems vadovauja Komisijos pirmininkas. Jam nesant, posédziui
vadovauja Komisijos iSrinktas ar Tarnybos vadovo paskirtas Komisijos narys.

10. Komisijos posédziai gali vykti tiesiogiai arba elektroninémis priemonémis.

11. Komisijos sprendimai priimami posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu
balsavimu. Balsams pasiskirs¢ius po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas, jeigu VP] nenustato
kitaip.

12. Kiekvienas Komisijos sprendimas ir jj pagrindZiantys motyvai jforminami protokolu.
Protokole nurodomos atskirosios Komisijos nariy nuomonés, jeigu jos pareiskiamos.

13. Komisijos protokolg pasiraSo posédyje dalyvave Komisijos nariai teisés akty ir Tarnybos
dokumenty valdymo tvarkos nustatytu biidu.

14. Komisijos narys, patekes j interesy konflikto situacija, privalo nedelsdamas nusisalinti nuo
atitinkamo klausimo svarstymo ir sprendimo priémimo.

15. Komisija negali tretiesiems asmenims atskleisti informacijos, kuri pagal teisés aktus
pagrijstai laikoma konfidencialia.

16. Komisija veikia nuo jos sudarymo ar konkrecios uzduoties gavimo iki jai pavesty uzduociy
ivykdymo, pirkimo procediiry pabaigos arba Tarnybos vadovo sprendimo j3 panaikinti.



Ukmerges Svietimo pagalbos tarnybos
viesSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraSo 4 priedas

CENTRALIZUOTO PIRKIMO INICIJAVIMO ATMINTINE

Pries pateikiant pirkimo paraiska (uzduotj) SCPO per VIPIS, pirkimo iniciatorius patikrina ir
pateikia, kai taikoma:

1.
. pirkimo poreikio pagrindima;
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pirkimo objekto pavadinimg ir BVPZ koda;

. planuojama pirkimo vertg ir jai pagrjsti naudotus duomenis;

. finansavimo Saltinj ir turimy / planuojamy 1€y suma;

. techning specifikacijg ir kiekius / apimtis;

. planuojamus prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminus;
. sutarties trukme, atsiskaitymo ir kitas esmines sutarties vykdymo salygas;

. tiekeéjy kvalifikacijos reikalavimus, jeigu jie butini ir proporcingi;

. pasitlymy vertinimo Kriterijy;

10. zaliyjy pirkimy, aplinkos apsaugos, energijos vartojimo efektyvumo ir kitus privalomus
kriterijus, kai jie taikomi;

11. CPO LT elektroninio katalogo jvertinimg ir, kai privaloma, katalogo nenaudojimo
pagrindima;

12. sutarties projekta ir kitus SCPO prasomus dokumentus.

Pastaba. Si atmintiné yra vidaus darbo priemoné. Jeigu SCPO ar VIPIS nustatyta paraiskos
forma reikalauja papildomos informacijos, vadovaujamasi aktualiais SCPO ir VIPIS reikalavimais.
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